
 

 
Tehyn Joensuun aluetoimisto 
 

Perehdytyskoulutus ammattiosastojen yksityisen sektorin sekä kuntasektorin 
toimijoille 
 
Aika: 31.3. - 1.4.2017 pe-la 
Paikka: Savonlinna, Spa Hotel Casino, perjantain illallinen Olavin linnassa 
Kohderyhmä: Uudet ammattiosastojen valitut toimijat sekä kokeneemmat, jotka haluavat tietojensa päivitystä 
 
Koulutuksen tavoitteena on uusien ammattiosastotoimijoiden perehdyttäminen ammattiosaston tehtäviin ja 
toimintaan.  
 
Ennakkotehtävä: 
Tutustu ammattiosastosi sääntöihin, toimintasuunnitelmaan ja talousarvioon. Ota ne mukaan koulutukseen.  
 
Tehy tarjoaa koulutuksen, majoituksen Tehyn yleisten majoitusohjeiden mukaan sekä matkat Tehyn yleisten 
matkustusohjeiden mukaan. 
Ilmoittautuminen viimeistään 16.3.2017. tästä linkistä. Jotta pääset ilmoittautumaan koulutukseen, sinulla tulee 
olla ajan tasalla oleva ao- toimijatehtävä Kilta-rekisterissä.  
Lähetämme vahvistuviestin ilmoittautumisajan päätyttyä Tehyn jäsenrekisterissä olevaan sähköpostiosoitteeseen. 
Joten tarkista sähköpostiosoite ajantasalle netissä Tehyn sivuilta kirjautumalla omiin jäsentietoihin. 

 
Ohjelma ja tavoitteet 
 
Päivä 31.3. perjantai 
 
 
Klo 14.00. Alkaen majoittuminen Spa Hotel Casinolla  
 
Klo 15.30. Tulokahvit kokoustilassa, esittäytyminen, koulutuksen tavoitteet ja odotukset  

 
16.00.-16.45. Tehy tutuksi 
  * Perustietoa Tehystä 
  * YTJ-asiat 
  * Tehyn vaalit-tietoisku 
 

Tavoite: Osallistujat tuntevat koulutuksen tavoitteet ja mitä tehyläisyys on 
 
16:45 – 18:00 Ammattiosaston toiminta ja tehtävät 
  * Yhdistyslain pääkohdat (kevyesti) 

* Ryhmätyöskentelynä sääntöjen mukaiset ao:n tehtävät ja ryhmätyön tuloksen 
vertaaminen ao:n toimintasuunnitelmaan 
* Toimintasuunnitelman avaaminen esim. vuosikelloksi 

  * Ao:n rooli edunvalvonnassa (sis. ao ja lm yhteistyön) 
  * Toimintaympäristön analyysi 
  * Ao talous 
      

Tavoite: Osallistujat tuntevat ammattiosaston tehtävät (keskiössä paikallinen 
edunvalvonta) ja toiminnan suunnittelun periaatteet 

 
19:00  Illallinen Olavinlinnassa 
 
 

https://www.tehy.fi/fi/system/files/mfiles/ohje/tehyn_majoitusohje_id_1317.pdf
https://www.tehy.fi/fi/system/files/mfiles/ohje/tehyn_matkustusohje_id_1318.pdf
https://www.tehy.fi/fi/system/files/mfiles/ohje/tehyn_matkustusohje_id_1318.pdf
https://kilta.tehy.fi/KoulutusIlmoittautumissivut/Tapahtumatiedot.aspx?id=106462


 

 
 
 
Päivä 18.3. lauantai  
 
07:00 – 09:00 Aamiainen ja huoneiden luovutus 
 
09:00 – 10:00 Ammattiosaston toiminta ja tehtävät jatkuu 
 
10:00 – 11:30 Jäsenhankinta ja jäsenhuolto 
  * Tehyyn liittyminen ja tietojen muutokset 
  * Ryhmätyönä: Miten jäsenhankintaa tehdään?  
       Mitä on jäsenhuolto ao:n toiminnassa?   
 

Tavoite: Toimija tuntee jäsenhankinnan periaatteet ja mitä jäsenhuollon 
merkityksen 

  
 
11:30 – 12:30 Lounas 
 
12:30 – 13:15 Ammattiosaston tehtäväjako ja vastuut 
  * Ao-tehtävät 
  * Luottamus- ja työsuojelutehtävät 

 
Tavoite: Osallistujat tuntevat työnjaon ja vastuut ammattiosastossa 
 

 
13:15 – 15:00 Ammattiosaston työvälineet 
  * Kilta 
  * Arpa 
  * Tietokone ja sähköposti 
  * Puhelin 
  * Verkkopalvelut 
 

Tavoite: Osallistuja tuntee, mitä työvälineitä ammattiosastolla on käytössä 
toimintaan. 

 
15:00 – 15:30 Päivien yhteenveto ja jatkokoulutustarjonta 
  Kahvit 
   
 


