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Ammattiosaston viestinnän monet kasvot
Aika:
Paikka:

Kohderyhmä
Ammattiosaston tiedotuksesta vastaavat henkilöt, kuten tiedottajat ja puheenjohtajat ja mahdollisesti muut hallitukset jäsenet  

Tavoite
Osallistujat ymmärtävät viestinnän roolin ammattiosastotoiminnassa, oppivat suunnittelemaan viestintää ja saavat keinoja viestinnän toteuttamiseen. Lisäksi osallistujat oppivat, miten ammattiosastoille tarkoitettua Yhdistysavain -verkkopalvelua ja sosiaalista mediaa voi hyödyntää ammattiosaston viestinnässä ja toiminnassa.

Toteutus
Sisältää kahden päivän lähijakson ja verkkotyöskentelyä heti lähijakson jälkeen. Verkko-opiskeluun on aikaa kolme viikkoa: kaksi viikkoa aikaa tekstin työstämiseen ja viikko palautteiden antoon. Todistuksen koulutuksesta saa, kun on suorittanut koko koulutuksen.

Ota lähijaksolle mukaan kannettava tietokone.


Ohjelma

Perjantai
9.30		Aamukahvit
10.00 		Kurssin avaus ja esittäytyminen 
		Tiedottajan rooli ja tehtävät  
11.30		Tehyn viestintä
12.30 		Lounas
13.30		Ammattiosaston viestinnän haasteet ja ratkaisut niihin 
15.00 		Kahvi
15.30		Sosiaalisen median mahdollisuudet ammattiosaston toiminnassa
17.30		Koulutuspäivän päätös 
19.00		Illanvietto

Lauantai
9.00		Verkkoviestintä yhdistyksen jäsenviestinnän osana  
		Yhdistysavain ammattiosaston viestinnässä		
12.00 		Lounas
13.00		Viestinnän suunnittelu 
14.00		Opastus etätehtävään* ja koulutuksen yhteenveto 
15.00 		Koulutus päättyy

Kouluttaja tekee päivien ryhmätöiden tuotoksista muistion, joten tehdyt suunnitelmat ovat ammattiosastoilla käytettävissä.

*Verkko-opiskelujaksosta: Oppimateriaali ja kirjoittamisharjoitus
· tiedote 
· markkinointiteksti
· verkkoteksti 
· ammattiosaston verkkosivut kuntoon

Osallistujat lukevat verkossa olevan oppimateriaalin ja valitsevat, mistä aiheesta tekevät kirjoitusharjoituksen. Jokainen palauttaa tekstinsä oppimisympäristöön, missä kouluttaja ja muut kurssilaiset antavat siihen palautetta. Oppimista tapahtuu siis myös muiden teksteihin tutustumalla.  Lisäksi ammattiosaston verkkosivut päivitetään.
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