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Tehyn valtion ja yliopistojen valtakunnallisen 
ammattiosaston ja alajaostojen toimijoiden koulutus 

Aika:  1.jakso 12.-13.1.2018 
 2.jakso 23.-24.3.2018 
Paikka: Sokos hotelli Vantaa, Hertaksentie 2, 01300 Vantaa  

Tavoite 
Koulutuksen tavoitteena on oppia suunnittelemaan ja kehittämään hallituksen ja 
alajaostojen työskentelyä. Koulutuksen aikana osallistuja oppii, miten 
ammattiosasto vahvistaa jäsenen yhteenkuuluvuuden tunnetta ja houkuttelee 
uusia jäseniä mukaan. Koulutuksessa opitaan uusia työmuotoja ja suunnittelun 
välineitä sekä hallituksen toimintaa sujuvoittavia työskentelytapoja. 
 
Toteutus 
Koulutus koostuu kahdesta kahden päivän mittaisesta lähiopetusjaksosta. 
Lähiopetusjaksoilla tehdään harjoituksia, joiden avulla osallistujat pääsevät 
suunnittelemaan omaa toimintaa. Koulutuspäivien välissä tehdään etätehtävä, 
joka liittyy oman ammattiosaston toiminnan arviointiin.   
 
Ennakkotehtävät 

1. Tutustu yksityissektorin ammattiosastotoiminnan oppaaseen 
2. Ota mukaasi koulutukseen oman ammattiosastosi säännöt, 

toimintasuunnitelma, toimintakertomus ja talousarvio  
 
Tehy maksaa osallistujien koulutuksen, majoituksen (kahden hengen huone), 
ohjelmaan merkityt ateriat sekä matkat Tehyn yleisen matkustusohjeen 
mukaisesti. Matkustusohje liitteenä. Koulutus ei ole palkallista koulutusta. Tehy ei 
korvaa mahdollista ansionmenetystä. 
  
Koulutukseen sitovat ilmoittautumiset pyydetään 17.12.2017 mennessä: 
https://kilta.tehy.fi/KoulutusIlmoittautumissivut/Tapahtumatiedot.aspx?id=10781
0&hash=B44EA5E9-24C8-4A87-AAAE-B00DACB84560 
 
Ilmoitathan mahdollisen erikoisruokavalion, sekä halutessasi toiveen 
huonekaverista.  
 
Ilmoittautuneilta, jotka jäävät koulutuksesta pois ilmoittamatta perusteltua syytä, 
peritään 100€ osallistumismaksu.  
 
Lisätietoja:  Merja Kokkonen merja.kokkonen@tehy.fi puh. (09)5422 7209 
 (matkustus, majoitus, ruokavaliot) 
 Jussi Laasola jussi.laasola@tehy.fi  puh. (09)5422 7216 
 Riikka Dahlman riikka.dahlman@tehy.fi puh. (09)5422 7206 
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ALUSTAVA OHJELMA (muutokset mahdollisia) 
 
1.jakso 
Perjantai 12.1.2018 
 
klo 09.30  Ilmoittautuminen ja aamukahvi 
klo 10.00  Koulutuksen ohjelma ja tavoitteet, esittäytyminen 
klo 11.00  Ammattiosaston ja alajaostojen rooli ja tehtävät 
klo 12.00 Lounas 
klo 13.00 Edellinen aihe jatkuu 
klo 14.30  Iltapäiväkahvit 
klo 15.00 Ammattiosaston ja alajaostojen työvälineet 
klo 17.00 Ammattiosaston hallituksen ja alajaostojen kokous 
klo 19.00 Päivällinen 
 
Lauantai 13.1.2018 
 
klo 09.00  Sääntöjen mukaiset tehtävät toiminnaksi  
klo 12.00  Lounas 
klo 13.00 Päätöksenteko Tehyssä ja Pardiassa 
klo 13.30 Edunvalvonnan prosessit valtion hallinnon aloilla 
klo 15.00 Iltapäiväkahvit ja koulutuksen päätös 
 
 
2.jakso 
Perjantai 23.3.2018 
 
klo 09.30  Ilmoittautuminen ja aamukahvi 
klo 10.00  Virittäytyminen koulutuspäivien aiheisiin, välitehtävien palautus 
klo 11.00  Toimintaympäristön haasteet 
klo 12.00 Lounas 
klo 13.00 Edellinen aihe jatkuu 
klo 14.30  Iltapäiväkahvit 
klo 15.00 Kuinka edistän omassa roolissani ao:n toimintaa 
klo 17.00 Ammattiosaston hallituksen ja alajaostojen kokous 
klo 19.00 Päivällinen 
 
Lauantai 24.3.2018 
 
klo 09.00  Välitehtävien purku 
klo 10.45 Tukitoimien mahdollisuudet  
klo 12.00  Lounas 
klo 13.00 Ammattiosaston ja alajaostojen viestintäsuunnitelma 
klo 14.30 Koulutuksen arviointi ja palautekeskustelu 
klo 15.00 Iltapäiväkahvit ja koulutuksen päätös 


